
TABULATIONS  

 

 

EXERCICE N°1 : 

 

 JOUR DIVERTISSEMENT  RESPONSABLE 

 Lundi bal costumé monsieur Lemay 

 Mardi fête du printemps monsieur Gallet 

 Mercredi diaporama madame Dupuis 

 Jeudi fête des enfants  Madame Lemay 

 Vendredi Soirée dansante  Madame Dupuis 

 

 

Pour obtenir la boite de dialogue des tabulations  

 

Cliquez sur le carré du groupe paragraphes  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

La boite de dialogue s’ouvre et clic 

sur tabulations  

 

Sélectionnez toutes les positions 

d’alignement clic sur définir à chaque position et si point de 

suite choisir et cliquez sur ok  

 



EXERCICE N°2 

 

 
 

STATISTIQUES DU PREMIER SEMETRE 
 
AGENCES  RESPONSABLES VENTES 
LYON Clément 580 000€ 
AIX Lucie 340 000€ 
TOULON Clara 260 000€ 
NANTES Kévin 790 000€ 
NICE Thomas 228 480€ 
BORDEAUX Céline 587 460€ 
 
 

Pour aérer votre tableau sélectionnez le et ajoutez une 

interligne de 1.5cm  

 

 

EXERCICE N°3 

 

Mettre les marges a 1cm de droite et de gauche  

 

Posez des Tabulations avec la boîte de dialogue  

 

TAB DE GAUCHE  1 cm 

TAB BARRE  4 cm 

TAB DE DROITE 7 cm 

TAB CENTRÉ 10 cm 

TAB DECIMAL 14 cm 

 

 Animaux couleur âge chiffres 

 Cheval noir 3 250€ 

 Chien marron 7 120€ 

 

A DROITE ------------------------------------------- OK 
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